鹤庆县地震局地震行政处罚程序流程图

1.简易程序






2.一般程序





















                                                    当事人提出的事实、理由或证据成立
                                        （行政机关应改变原处罚意见）










                                                     当事人拒不执行的
                            当事人接受处罚 


                      
个人或单位举报、部门移送及其他信息来源告知，经执法人员调查核实后存在属于依照防震减灾法律、法规和规章规定应当通过简易程序给予行政处罚的行为








案件来源





1、出示执法证件


2、告知拟处罚的事实、理由、依据、陈述和申辩的权利。


3、填写预定格式的法律文书


4、当场送达，依法执行





立案处罚





执法人员


（1天）





整理案件全部材料备案





备案





执法人员


（1天）





个人或单位举报、部门移送及其他信息来源告知，经执法人员调查核实后存在属于依照防震减灾法律、法规和规章规定应当通过一般程序给予行政处罚的行为











案件来源





立案








办理立案登记等相关手续

















执法人员


（2天）





1、2名及以上执法人员进行检查，出示执法证件。


2、依法收集整理证据材料；认真做好现场查询笔录，内容应详细，关键内容要记清楚，要求当事人审核无误后签名或盖章。


3、拟出案件调查终结报告，草拟处罚意见。





调查取证








执法人员


（20天）





审核





审核执法程序、违法事实、违法证据和处罚意见








综合业务股


（2天）





处罚事先告知





1、通知当事人在规定的时间内陈述、申辩。


2、听取当事人的陈述、申辩。


3、当事人未陈述、申辩的，填报《行政处罚决定审批表》。





执法人员


（2天）





1、审核执法程序、违法事实、违法证据及法律依据。


2、提交局领导集体讨论的处罚意见。





审核





综合业务二科（2天）





执法人


（1天）





移送处理





执法人


（1天）





撤消立案





执法人员


（20天）





1、2名及以上执法人员进行检查，出示执法证件。


2、依法收集整理证据材料。认真做好现场查询笔录，内容应详细，关键内容要记清楚，当事人审核无误后签名或盖章。


3、拟写案件调查终结报告，草拟处罚意见。





调查取证








执法人员


（2天）





填写《立案审批表》，并按程序报批。























立案








执法人员


（2天）








结案





1、整理所有的案件材料。


2、填写立卷、验卷情况。


3、填写案件卷宗。





申请当地人民法院强制执行





执法人员


（1天）








申请强制执行





当事人拒不执行的





当事人接受处罚





执法人员


（7天）








送达





将《行政处罚决定书》送达当事人





结案归档。


（情节轻微且已改正，违法事实不能成立的）





移送材料至有关部门。（违法案件不属于本机关处罚事项或构成犯罪的。）





执法人


（1天）





处罚





依法制作并送达行政处罚决定书。





局领导、综合业务股


（3天）





审批





1、综合业务股审核当事人陈述、申辩材料和《行政处罚决定审批表》。


2、局领导审核处罚决定书的处罚内容，签发决定书。





个人或单位举报、部门移送及其他信息来源告知，经执法人员调查核实后存在属于依照防震减灾法律、法规和规章规定应当通过听证程序给予行政处罚的行为（查看应当给予行政处罚的行为）














案件来源





3.听证程序








局领导召开会议集体讨论审核行政处罚意见。





集体讨论意见





局领导


（2天）





移送处理





拟予处罚





行政办公会讨论后决定予以处罚。





撤消立案





结案归档。


（情节轻微且已改正，违法事实不能成立的。）





移送材料至相关部门


（违法案件不属于本机关处罚事项或构成犯罪的。）





局领导集体会议





局领导集体会议





向当事人发《听证告知书》





发出听证告知





执法人员





1、向当事人发《听证通知书》。


2、组织听证会。


3、制作听证笔录。


4、写出听证意见书。





听证





听证主持人


（2天）





1、执法人员填报《行政处罚审批表》、《制作行政处罚意见书》。


2、综合业务二科审核执法人员所填应处罚的违法事实、证据。


3、综合业务二科审核执法程序和拟予处罚的法律依据、上报《行政处罚审批表》、《行政处罚意见书》。





提出处罚意见





综合业务股(4天)





审批





1、审核相关处室根据听证情况所作的处罚决定。


2、审批《行政处罚决定审批表》。


3、审核并签发《行政处罚决定书》。





局领导


（3天）





将《行政处罚决定书》送达当事人





送达





执法人员


（7天）





1、整理所有的案件材料。


2、填写立卷、验卷情况。


3、填写案件卷宗。





结案





申请当地人民法院强制执行





申请强制执行





执法人员


（2天）





执法人员


（1天）








